长沙市芙蓉区档案馆

2020年度部门整体支出绩效评价报告
部门概况
（一）部门基本情况（包括部门财政供养人员编制数、实际在职人数、机构设置、主要职能及重点工作计划等）。芙蓉区档案馆为区委办公室所属正科级公益一类全额拨款事业单位，对外加挂中共长沙市芙蓉区委党史研究室、长沙市芙蓉区地方志编纂室牌子，核定全额拨款事业编制7名，领导职数为：主任（乡科级正职）1名，副主任（乡科级副职）2名。截至2020年年底，芙蓉区档案馆有工作人员17人，其中在职人员7人，政府雇员1人，公益性岗位临聘人员1人，临聘人员8人（声像档案管理员1人，档案查阅及信息化处理员1人，党史联络组编撰人员3人，方志编辑部编撰人员3人）。设有办公室、史志科、档案馆3个科室。芙蓉区档案馆主要职能：1、组织、指导、检查、督促、协调全区各级机关、团体、企事业单位的党史、地方志、档案业务工作；2、对档案进行科学管理，积极开发档案资源，负责接收、收集、整理、保管全区各级机关、团体、事业单位在自身活动中形成的对国家和社会具有保存价值的，属于国家的各类档案及资料，提供利用各分管范围内的档案，为社会利用档案资源提供服务；3、组织、指导全区党史、地方志、档案的理论研究、对外宣传和业务培训；4、负责全区党史资料的征集、研究，定期出版党史书籍；5、负责地方志编辑出版发行的组织协调工作和全区各分志、专业志、部门志续修的指导、审定；6、承办区委、区人民政府及上级主管部门交办的其他事项。芙蓉区档案馆2020年工作目标：1、史志工作：做好《芙蓉年鉴2020》的编辑出版工作；大力开展读志用志活动；做好《地方志工作条例》的宣传活动；组织开展芙蓉区第三批部门史的编纂工作；推动更多有条件的部门和街道编修志书。2、档案工作：依托馆藏资源，通过多种方式对外提供高效、优质档案利用服务；以街道与社区档案员为对象，开展档案业务培训，提供档案工作指导，加强档案队伍建设；做好机构改革拆、并单位档案移交进馆工作；对2020年接收进馆及馆藏部分长期老卷进行档案数字化加工；积极参与全区重要会议、重大活动拍摄。

（二）部门年度预算收支结余情况、部门整体支出使用方向和主要内容、涉及范围等。

芙蓉区档案馆2020年财政预算批复278.47万元（其中基本支出221.47万元，项目支出57.00万元）。全年实际财政拨款收入287.88万元，上年财政拨款结转结余40.87万元，调整后年初结转和结余为0万元。全年财政拨款实际支出284.06万元，本年财政拨款结转结余3.82万元。经费主要用于全局人员工资支出、津贴及奖励、日常公用经费及党史、档案、地方志编纂等项目支出。

二、部门整体支出管理及使用情况

（一）基本支出

1、基本支出情况

本年基本支出221.82万元，占全年支出的78.09%。其中人员经费支出198.23万元，日常公用经费23.59万元。基本支出用于为保障机构正常运转、完成日常工作任务而发生的支出，包括人员经费和公用经费。经费均按政府统一规定和标准执行。

2、“三公”经费支出情况

2020年芙蓉区档案馆无“三公”经费预算，未发生“三公”经费支出。

（二）项目支出

项目支出总体情况

1、芙蓉区档案馆2020年年初项目资金预算57.00万元，年初结转和结余0万元，实际收到项目资金62.65万元。本年实际发生项目支出62.23万元（占全年总支出的21.91%）。年末项目支出结转结余0.42万元。

2、项目资金（主要指财政资金）实际使用情况分析。

按照项目资金的使用内容和用途，局本级项目按项目分类共7项，资金分别为：

档案维护管理项目经费

该专项资金主要用于聘请档案员（1名）工资、加班费、保险费、绩效奖金等，购买档案装订装具、档案盒、防虫防霉药品等办公用品，档案征文稿费、学会会费、国际档案日宣传经费等开支。年初预算资金10.00万元，年中未追加，全年实际收到项目资金6.50万元，全部由区财政拨款；本年度实际支出6.34万元，年末财政拨款结转结余0.16万元。

党史联络组项目经费

党史联络组为区委常设机构，有组长1人，组员4人，其中3名党史编辑部编撰人员系临聘人员，主要从事全区党史研究、党史编纂、党史联络等工作。费用主要用于人员工资及党史联络活动经费等。年初预算资金7.00万元，全年实际收到项目资金6.65万元，全部由区财政拨款；本年度实际支出6.55万元，年末财政拨款结转结余0.10万元。

方志及声像档案征集制作、信息收集整理项目经费

该专项资金主要用于聘请一名专门负责声像档案管理人员的工资、加班费、绩效奖金等，以及办公专业耗材。声像管理档案人员主要负责对本区范围内发生的重大事件、重要活动、重点项目等取得第一手声像资料，收集存档，备份等。年初预算资金5.00万元，年中未追加，全年实际收到项目资金4.75万元，全部由区财政拨款；本年度实际支出4.62万元，年末财政拨款结转结余0.13万元。

省、市年鉴项目经费

该专项资金主要用于交纳长沙市地方志学会会费2.00万元；完成《湖南年鉴》《长沙年鉴》组稿，支付彩版费；参加省市方志业务培训费；购买省、市年鉴书籍及《湘潮》刊物等。年初预算5.00万元，年中无追加，全年实际收到项目资金1.75万元，全部由区财政拨款；本年度实际支出1.75万元，年末财政拨款结转0万元。

史志档案大预算项目经费

该专项资金主要用于《芙蓉年鉴》评审、印刷、稿费，档案业务培训、档案数字化外包服务、党史专题资料汇编、史志工作宣传教育、方志编辑人员工资等方面的费用开支，加强党史联络、党史研究工作，积极编写资政文章等。该专项年初预算30.00万元，年中无追加，全年实际收到项目资金23.50万元，全部由区财政拨款；年初结转结余0万元，本年度实际支出23.47万元，年末财政拨款结转结余0.03万元。

《芙蓉年鉴（2020）》出版费
    该项目资金主要用于《芙蓉年鉴》出版发行费用的开支。该专项年初预算0万元，年中追加8.50万元，全年实际收到项目资金8.50万元，全部由区财政拨款；年初结转结余0万元，本年度实际支出8.50万元，年末财政拨款结转结余0万元。

精神文明优秀单位奖金

该项目资金主要用于发放创建为长沙市精神文明优秀单位职工奖励费的开支。该专项年初预算0万元，年中从项目经费中调剂11.00万元，全年实际收到项目资金11.00万元，全部由区财政拨款；年初结转结余0万元，年末财政拨款结转结余0万元。

3、项目资金管理情况分析，主要包括管理制度、办法的制订及执行情况。

芙蓉区档案馆所有项目均严格按照项目资金的规定内容和用途使用，并制定切实有效的内部财务管理制度，总体控制较好。

三、部门项目组织实施情况

 芙蓉区档案馆项目严格执行政府采购程序，未进行招投标管理。因年内部分项目未竣工，暂无竣工验收报告。项目资金管理严格按照规定执行，实行专款专用，确保专项资金用于项目建设。

四、资产管理情况

按照厉行节约、物尽其用的原则，芙蓉区档案馆资产管理采取统一建账，统一核算管理，对每件固定资产使用明确保管职责，闲置的资产，由办公室统一调整，合理流动，发挥其效益。2020年年末固定资产原价68.81万元，累计折旧59.02万元，净值9.79万元；无形资产原价19.08万元，累计摊销8.42万元，净值10.66万元。

五、部门整体支出绩效情况

2020年，区档案馆在区委的正确领导和省、市主管部门的精心指导下，认真履职，圆满完成了各项工作。年内，《芙蓉年鉴（2019）》被湖南省地方志编纂委员会评选为第七届全省地方志优秀成果（年鉴类）县级综合年鉴二等奖。

党史联络：2020年，芙蓉区党史联络组围绕积极拓宽党史及党史联络工作领域，进一步拓展区党史宣教服务平台。受邀为楚怡学校设计校史馆，红色历史(何叔衡)纪念馆和陈润霖纪念馆；为马坡岭街道东站社区设计《中国共产党章程》馆。参与长沙红色文化宣讲大赛，赢得“优秀组织奖”。区委党史联络组成员张定浙作为区红袖章党史宣教志愿者、区金牌讲师团团长，先后到区消防大队、总工会、德政园社区、长沙市实验小学等单位进行党史宣讲达21场。联络组原创的宣讲稿《红船铸初心 精神传万代》获中共长沙市委老干部局颁发“礼赞新中国•奋进新时代”优秀讲稿一等奖，《中国之治的顶层设计》获中共市委宣传部颁发长沙市优秀理论宣讲报告三等奖。配合省、市委党史研究室统一工作部署，完成《中共湖南省委工作纪事》2019年卷芙蓉区组稿2篇。

地方志编纂：2020年，芙蓉区地方志工作围绕传播方志文化，积极发挥方志工作引领作用，稳步推进《芙蓉年鉴（2020）》卷编纂工作。《芙蓉年鉴2019》被评为第七届湖南省地方志优秀成果（年鉴类）二等年鉴。深入开展地方志宣传工作，累计组织宣教活动20余场次，提高公众对史志工作的关注度和参与度。认真开展《湖南年鉴》和《长沙年鉴》条目组稿工作，完成省年鉴3个条目、完成市年鉴13个条目，一张表格，10875字。完成承编的《长沙市志·人物传》芙蓉区分纂稿、《湖南乡镇（街道）简志·长沙卷》芙蓉篇的校稿工作。完成长沙市年度人物、事件双评活动；创新开展隆平高科技园园区志和园区图志编纂工作。启动芙蓉区名镇名村志编纂宣传动员工作。

档案工作：年内，芙蓉区档案馆围绕推进档案事业，深入挖掘档案资源，积极推动城市高质量发展。全年接待查阅档案2786人次，提供档案6830卷次。主动对接，组织到期档案接收进馆工作并按计划推进档案信息化建设。第八期馆藏档案数字化工作重点对新接收进馆的档案及部分保管期限为长期的老卷进行数字化加工处理，完成原文扫描12.8万余页，条目录入7000余条。多措并举做好新修订档案法宣传教育及指导工作。以“6·9”国际档案日为契机，组织各街道、区直机关，村和社区利用电子屏及主要路段、人员密集处张贴宣传标语，广泛开展“6·9” 国际档案日宣传活动。12月初组织全区机关单位档案员参加“新修订档案法公益大讲堂”培训。

六、存在的主要问题

项目资金的使用进度难以把控，因大部分史志资料出版印刷均为每年的12月至下年初，故项目资金前期支出进度缓慢。

七、改进措施和有关建议

1.制定合理的年度工作计划和年度经费支出预算，确保全年经费支出均衡。

2.加强对财务人员的业务培训，提高财务人员的专业素质和技能。

                            长沙市芙蓉区档案馆

                                 2021年9月28日
