附件1

湖南省科普教育基地认定和管理办法

第一章  总则
　　第一条  为深入贯彻落实党的十八大、十八届三中、四中、五中全会精神、《全民科学素质行动计划纲要（2006-2010-2020年）》和全国“科技三会”精神，根据《中华人民共和国科学技术普及法》和国家《科普基础设施发展规划》，充分挖掘和综合利用社会科普教育资源，推进科普工作向社会化、经常化和规范化发展，促进全民科学素质不断提升，特制定本办法。
　　第二条  本办法适用于湖南省所有省级科普教育基地的申报、推荐、评审、认定、管理和考核。
第三条  科普教育基地享有开展科普活动的权利和义务，享受国家给予公益性科普事业的相关优惠政策。

第二章  申报条件
　　第四条  科普教育基地申报单位主要是指依托教学、科研、生产和服务等机构，面向社会和公众开放，具有特定科学技术教育、传播与普及功能的场馆、设施或场所。主要包括：
　　（一）科技、文化、教育类场馆，如科技馆、自然博物馆、天文馆、气象馆、地震馆、文化馆、青少年宫等。
　　（二）具有科普展教功能的自然、历史、旅游、休憩等社会公共场所，如动物园、植物园、生态旅游区、森林公园、海洋公园、地质公园、矿山公园、地质遗迹、自然遗产、文化保护地、旅游景点、人文景观等。
　　（三）科研机构和中学、大学面向公众开放的实验室、陈列室、科研中心、研究实验基地、气象台、野外观测站等，如博物馆、标本馆、陈列馆、天文台（馆、站）、实验室、工程中心、技术（推广）中心（站）、野外站（台）等。
　　（四）企业、农村等面向公众开放的生产设施（或流程）、科技园区、展览馆等，如生产设施（或流程）、科技园区、企业科技展厅、企业展览馆等。
　　（五）以网络、电子、印刷品等为载体，面向公众普及科学知识的机构，如科普网站、科教电视频道、科普报刊等。
　　（六）其他向公众开放的具备科普展教功能的机构。
　　第五条  申请认定为湖南省科普教育基地，必须同时具备以下条件：
　　（一）具备一定规模的专门用于科学技术教育、传播与普及的固定场所。
　　（二）拥有主题内容明确、形式多样的科普展教资源，并定期更新、补充科普活动所需的音像、实践设备、器材、模型等。
　　（三）具备开展科普活动的专兼职工作人员和科普志愿者队伍。
　　（四）能够保障开展经常性科普活动所需的经费。
　　（五）重视科普工作，有长远的科普工作规划和年度工作计划，建立健全相关的管理制度。
　　（六）保证开放时间。一般情况下应常年向社会公众开放。其中场馆和社会公共场所类基地每年开放天数不少于200天；科研机构和生产设施类基地要根据公众需求和自身工作安排，定期或不定期地向公众开放，每年开放天数不少于100天。科技周、科普日等重大科普活动必须对公众免费开放。
　　（七）能够充分发挥公益性科普基础设施的作用，结合自身条件和工作性质，积极开展贴近实际、贴近生活、贴近群众的科普活动。

第三章  申报与认定
　　第六条  凡符合上述条件，且科普活动特色鲜明，科普工作成效显著的单位，均可申报湖南省科普教育基地。
　　各机构根据自身特定的科学技术教育、传播与普及功能申报不同类型的科普教育基地。
　　专门面向公众普及科学知识，弘扬科学精神的科技、文化、教育类场馆，申报科技场馆类科普教育基地；
　　具有科普展教功能的自然、历史、旅游、休憩等公共场所，申报公共场所类科普教育基地；
　　依托各类教育和科研机构，面向社会和公众开放、具有特定科学传播与普及功能的场馆、设施、场所，申报教育科研类科普教育基地；
　　企业面向公众普及科学知识的场馆、设施、场所，申报生产设施类科普教育基地；
　　以网络、电子、印刷品等为载体，面向公众普及科学知识的机构，申报信息传媒类科普教育基地。
　　第七条  认定程序
　　（一）申报材料。申请认定湖南省科普教育基地的，应提供如下材料，并保证材料的真实性和准确性：
　　1.湖南省科普教育基地申报表。
　　2.申请单位法人资格证明材料。
　　3.开展科普活动的场所及设施情况。
　　4.科普信息化建设及信息推送情况。
　　5.以往从事各类科普工作的相关材料。
　　6.科普工作规划和年度科普工作计划。
　　7.科普经费投入证明材料。
　　8.申报单位认为需要提交的其他材料。
　　（二）受理和推荐。受理和推荐采取属地和行业系统相结合的方式进行，由市州科协或省相关部门受理本地或本系统湖南省科普教育基地的申报，填写推荐意见后报省科协。
　　（三）评审。省科协组织专家评审，评审结果进行社会公示。
　　（四）认定。经认定的湖南省科普教育基地，由省科协颁发《湖南省科普教育基地认定证书》，授予“湖南省科普教育基地”牌匾。

第四章  指导与服务
　　第八条  湖南省科普教育基地应主动向推荐单位提交科普工作年度计划和总结，争取相关支持，接受业务指导和工作考核。
　　第九条  各级科协组织和各有关部门，特别是湖南省科普教育基地行政主管单位要为湖南省科普教育基地开展科普工作创造有利条件，提供支持与服务。
　　（一）组织相关专家考察科普教育基地，对基地的建设发展提出高质量、可操作的指导性意见。
　　（二）通过科普教育基地资源共享平台为基地的协同发展提供支撑与服务，支持鼓励科普教育基地通过组建行业联盟、区域联盟等形式整合资源、优化布局，开展联合行动，形成品牌效应。
　　（三）定期组织科普教育基地的工作经验交流和业务培训，提高工作人员的业务水平和能力。
　　（四）科普教育基地行政主管单位应建立基地科普工作专项经费，并将工作纳入本系统本部门本单位工作考核及表彰范围，对科普工作成绩突出的单位和个人给予奖励和表彰。
　　第十条 各基地的指导和主管部门对全省科普教育基地实行动态管理。全省各类科普教育基地的申报评审认定工作原则上每2年进行一次（特别情况除外），有效期限为5年。到期后需重新申报，经评审通过后可被继续命名为省科普教育类基地。
　　第十一条  省科协对湖南省科普教育基地实行动态管理和工作考核。湖南省科普教育基地的申报评审认定工作每2年进行一次，有效期限为5年。到期后需重新申报，经评审通过后可被继续命名为省科普教育类基地。
　　第十二条  省科协对考核结果优秀的湖南省科普教育基地，推荐给中国科协，参加“全国科普教育基地”的评选命名。
　　第十三条  有下列情况之一者，撤销湖南省科普教育基地命名：
　　（一）有违法乱纪行为。
　　（二）有宣传邪教、封建迷信等活动。
　　（三）有损害公众利益的行为，经指出仍不整改的。
　　（四）不能满足本办法第二章所列条件，或不能履行湖南省科普教育基地义务，经省科协综合评估认定为不合格的。

第五章  管理
　　第十四条  为加强全省科普教育类基地管理，提高基地科普服务能力，促进基地持续健康发展，对全省科普教育基地进行年度考核，考核结果向社会公布。
　　（一）考核按基地类别进行，依据类别设置不同指标。考核内容包括基本条件、科普活动开展、科普工作效果、发展潜力等。
　　（二）各基地推荐单位组织本部门、本系统和本地区湖南省科普教育基地的考核工作，并按照本办法考核指标内容和省科协考核工作通知要求报送考核材料，省科协通过评审按照实际参加考核基地总数15%的比例确定当年优秀科普教育基地名额，并向社会公布。
　　（三）省科协对不参加年度考核或年度考核不合格的基地予以通报，连续两年不参加年度考核或连续两个年度考核不合格的取消基地资格，相关情况面向社会公布。
　　第十五条  各基地推荐单位积极开展基地清理整顿工作，每逢双数年为湖南省科普教育基地清理整顿年，对已过示范期和擅自命名挂牌的基地，坚决予以摘牌；对发现有本办法第十三条情况之一者，及时向省科协建议，撤销其湖南省科普教育基地命名。

第六章  考核指标
　　第十六条  湖南省科普教育类基地考核共性指标
　　（一）基地具有法人资格或受法人正式委托、能独立开展科普活动、且所在单位（机构）领导重视、设有专门的科普工作组织机构。
　　（二）重视科普工作，建立了开展科普工作的保障机制，有科普工作的长期规划和年度计划，将科普工作纳入年度工作目标考核及表彰奖励范围。
　　（三）具有专项科普经费，列入本单位年度财务预算，并实行专款专用，确保科普教育工作正常运行。
　　（四）具备开展科普工作所需的专兼职队伍和志愿者队伍，并有计划地开展科普工作人员业务培训。
　　（五）积极参加全省重大科普活动，并结合基地实际组织开展特色科普教育活动。
　　（六）重视科普信息化建设，建有基地科普教育网站或在主管单位网站设有科普栏目，并做到内容及时更新。
　　第十七条  湖南省科普教育类基地考核个性指标
　　（一）科技场馆类省科普教育基地个性考核指标：
　　1.场地设施
　　（1）有专用参观场所。综合性科技馆用于科普展教活动的室内展厅总面积不小于3000平方米；专业科技馆用于科普展教活动的室内展厅总面积不小于500平方米。
　　（2）有互动体验类展品。除常规科普展品外，综合性科技馆应有数量不少于总展品60%可供观众演示、体验、互动的展品，专业科技馆应有数量不少于总展品20%可供观众演示、体验、互动的展品，同时要根据科技前沿和社会热点定期更新、补充科普展品，展品总完好率保持90%以上。
　　（3）有场馆科普教育网站。科普教育网站内容应做到及时更新，每月更新不低于3篇文稿或图片。
　　2.开放接待
　　（1）常年对外开放，并向社会公布开放时间。年开放天数综合性科技馆不少于250天，专业科技馆不少于200天。年接待参观人数综合性科技馆不少于50000人次，专业科技场馆不少于10000人次。
　　（2）在全国科普日等大型科普活动期间基地能对公众开放。
　　3.经费投入
　　（1）设有专项科普经费。由单位建立的科技场馆，资金应列入该单位年度财务预算并实行专款专用。
　　（2）除一次性科普基础设施投入外，每年投入占单位年度总经费10%以上的科普专项经费，确保科普教育工作正常运行。
　　4.科普队伍
　　（1）有专门的科技场馆领导机构，单位建立的科技场馆，其正职应由该单位中层以上领导干部担任。
　　（2）配备不少于5名的专职科技辅导员或讲解员，并建立长期稳定的科普志愿者队伍，志愿者人数30人以上。
　　（3）有科普队伍继续教育制度，科普工作人员每年业务培训时间不少于40学时。
　　5.科普活动
　　（1）经常性开展科学性、趣味性、体验性科普教育活动，保证活动频率和活动规模。
　　（2）积极参加全国科普日等全省性大型科普活动，及当地科协等单位组织的重大科普活动。每年开展4次以上重大科普活动。
　　（3）针对社会热点和公众需求，结合本单位特色，每年开展4次以上有新意、特色明显、讲究实效、形式多样的专题品牌科普活动。
　　（4）积极利用互联网、手机等新媒体开展线上和线下科普教育活动。
　　（5）与所在地的社区、乡镇、学校、部队及其他企事业单位等建立固定联系和工作制度，经常开展科普活动进社区、进学校、进乡村等社会化科普活动。
　　（6）基地拓宽创新科普宣传渠道，充分利用电视、广播、报刊、网络等新闻媒体，每年省级以上媒体公开报道科普工作信息2次以上。
　　（二）公共场所类省科普教育基地个性考核指标：
　　1.场地设施
　　（1）基地具有一定规模、固定用于科普教育展示及活动的室内外场所。其中科普展示面积在10000平方米以上，并备有开展科普活动所需的演示设施设备等。
　　（2）基地具有科普教育网站（网页），其内容要做到及时更新，每月更新不低于2篇文稿或图片。
　　（3）有较为完善的基地说明牌、解说牌、导览牌等，科普内容科学准确，通俗易懂。
　　2.开放接待
　　（1）能常年向公众开放，年开放天数不少于320天，受气候等外在因素影响的基地可酌量减少。
　　（2）每年接待观众不少于70000人次。
　　3.经费投入
　　（1）有专项科普经费，列入该单位年度财务预算并实行专款专用。
　　（2）除一次性科普基础设施投入外，每年投入占单位年度总经费5%以上的科普专项经费，确保科普教育工作正常运行。
　　4.科普队伍
　　（1）由热爱科普教育工作、有较强组织协调能力、社会活动能力和管理工作经验的中层以上干部担任负责人，并配有不少于4名的科普专职人员。
　　（2）建立长期稳定的志愿者队伍，志愿者人数30人以上，定期或不定期为受众提供免费咨询或科普讲解服务。
　　（3）有科普队伍继续教育制度，科普工作人员每年业务培训时间不少于40学时。
　　5.科普活动
　　（1）经常性开展具有科学性、趣味性、体验性科普教育活动，保证活动频率和活动规模。
　　（2）积极参加全国科普日等全省性大型科普活动，及当地科协等部门单位组织的重大科普活动。每年开展3次以上重大科普活动。
　　（3）针对社会热点和公众需求，结合本单位特色，每年开展2次以上有新意、特色明显、讲究实效、形式多样的专题品牌科普活动，如科普教育专题展、各类科普讲座或报告、夏（冬）令营、专题实践活动等。
　　（4）积极利用互联网、手机等新媒体开展线上和线下科普教育活动。
　　（5）积极促进科普与旅游结合，扩大科普教育影响面，并与所在地的社区、乡镇、学校、部队及其他企事业单位等建立固定联系和工作制度，经常开展科普活动进社区、进学校、进乡村等社会化科普活动。
　　（6）基地拓宽创新科普宣传渠道，充分利用电视、广播、报刊、网络等新闻媒体，每年省级以上媒体公开报道科普工作信息2次以上。
　　（三）教育科研类省科普教育基地个性考核指标：
　　1.场地设施
　　（1）科研院所中的博物馆、标本馆、陈列馆、天文台（馆、站）、医院、中小学展教场所等科普教育展示和活动场所室内外面积不少于1000平方米；实验室、工程中心、技术中心、野外站（台）等研究实验基地展教场所面积不少于300平方米。
　　（2）建立面向公众的科普教育网站（网页），并及时更新内容。
　　2.开放接待
　　（1）科研院所中的博物馆、标本馆、陈列馆、天文台（馆、站）、医院、中小学科普设施全年开放在110天以上；实验室、工程中心、技术中心、野外站（台）等研究实验基地全年开放在40天以上。
　　（2）年参观接待人数不少于3000人次。
　　3.经费投入
　　有稳定持续的科普经费，每年投入占单位年度总经费3%以上的科普专项经费，能够保障经常性科普活动的开展，以及展教设备的运行和更新。
　　4.科普队伍
　　有开展科普活动的科普工作机构，科普工作人员1人以上，并建立15人以上相对稳定的科普志愿者队伍。
　　5.科普活动
　　（1）积极参加全国科普日等全省性大型科普活动，及当地科协等部门单位组织的重大科普活动。每年开展2次以上重大科普活动。
　　（2）针对社会热点和公众需求，结合本单位特色，每年开展2次以上有新意、特色明显、讲究实效、形式多样的专题品牌科普活动，如科普教育专题展、各类科普讲座或报告、夏（冬）令营、专题实践活动等。
　　（3）积极利用互联网、手机等新媒体开展线上和线下科普教育活动。
　　（4）基地与所在地的社区、乡镇、学校、部队及其他企事业单位等建立固定联系和工作制度，经常开展科普活动进社区、进学校、进乡村等社会化科普活动。
　　（5）基地应拓宽创新科普宣传渠道，充分利用电视、广播、报刊、网络等新闻媒体，每年省级以上媒体公开报道科普工作信息1次以上。
　　（四）生产设施类省科普教育基地个性考核指标：
　　1.场地设施
　　（1）基地具有可供公众参观学习的生产线、科普展示厅等参观活动场所。企业生产线（车间、生产场所）或科普展厅应不少于500延长米（平方米），能完整展示产品的生产全过程或部分重要过程，供公众参观学习相关科普知识。
　　（2）建立面向公众的基地科普教育网站（网页），其内容应做到及时更新。
　　2.开放接待
　　（1）企业具有经常接待公众参观的能力，企业生产线年开放日应不少于30天，企业室内科技展厅每年开放天数不少于200天。在全国科普日等重大科普活动周期间开放，平时每半月设开放日，接待有预约的团队参观。
　　（2）企业年接待公众参观人数应不少于5000人次。
　　3.经费投入
　　除一次性科普基础设施投入外，每年投入占单位年度总经费3%以上的科普专项经费，列入年度经费预算，确保科普教育工作正常运行。
　　4.科普队伍
　　（1）由热爱科普教育工作、有较强组织协调查能力、社会活动能力的中层以上干部担任负责人，并配有3名以上专职工作人员，并配备规范的讲解词。
　　（2）建立长期稳定的科普志愿者队伍，人数不少于10人，能够满足企业开展面向公众的科普活动及参观接待的需要。
　　5.科普活动
　　（1）积极参加全国科普日等全省性大型科普活动，及当地科协等部门单位组织的重大科普活动。每年开展1次以上重大科普活动。
　　（2）针对社会热点和公众需求，结合本单位特色，每年开展2次以上有新意、特色明显、讲究实效、形式多样的专题品牌科普活动，如科普教育专题展、各类科普讲座或报告、夏（冬）令营、专题实践活动等。
　　（3）积极利用互联网、手机等新媒体开展线上和线下科普教育活动。
　　（4）基地与所在地的社区、乡镇、学校、部队及其他企事业单位等建立固定联系和工作制度，经常开展科普活动进社区、进学校、进乡村等社会化科普活动。
　　（5）基地应拓宽创新科普宣传渠道，充分利用电视、广播、报刊、网络等新闻媒体，每年省级以上媒体公开报道科普工作信息1次以上。
　　（五）信息传媒类省科普教育基地个性考核指标：
　　1.阵地设施
　　（1）有固定的栏目或版面从事科普宣传，做到内容及时更新；
　　（2）将科普信息传媒工作纳入本单位工作日程，业务量不少于本单位业务工作的20%。
　　2.开放接待 
　　面向公众积极开展科学知识普及、培养公众崇尚科学理念，并在全国科普日等全省性大型科普活动期间提供相关配套服务。
　　3.经费投入
　　除一次性科普基础设施投入外，基地每年投入占单位年度总经费5%以上的科普专项经费，列入年度经费预算，确保科普教育工作正常运行。
　　4.科普队伍
　　（1）设有中层以上干部担任负责人。
　　（2）有专门从事科普内容策划、制作、编辑等职能的部门，有不少于5名的专职人员。
　　5.科普活动
　　（1）积极参加全国科普日等全省性大型科普活动，及当地科协等部门单位组织的重大科普活动。每年开展2次以上重大科普活动。
　　（2）针对社会热点和公众需求，结合本单位特色，每年开展2次以上开展的有新意、特色明显的专题品牌科普活动。
　　（3）基地应拓宽创新科普宣传渠道，充分利用电视、广播、报刊、网络等新闻媒体，每年省级以上媒体公开报道科普工作信息3次以上。
　　第十八条  各类基地的年度考核工作与本基地主管单位的年度考核工作同时实施、同步完成，并于次年1月15日前将考核材料报至省科协。

第七章  附则
　　第十九条  本办法自公布之日起实施。《湖南省科普教育基地认定办法（试行）》同时废止。
[bookmark: _GoBack]　　第二十条  本办法由湖南省科学技术协会负责解释。
